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Администрация Пучежского муниципального района 
Ивановской области 

ПО С Т А Н О В Л Е Н И Е
       
от 12.03.2026                                                                                     № 102-п   
г. Пучеж
Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Оказание содействия в проведении
мероприятий по работе с детьми и молодежью»
(в редакции постановления от 31.07.2026 № 379-п)

  В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Пучежского муниципального района, в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг администрация Пучежского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание содействия в проведении мероприятий по работе с детьми и молодежью».
2. Опубликовать настоящее постановление в «Правовом вестнике Пучежского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Пучежского муниципального района в сети Интернет.
          3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
          4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Пучежского муниципального района Мартюнина М.В. 


Глава Пучежского 
муниципального района                                        		С.В. Жубаркин






Приложение 
к постановлению администрации
Пучежского муниципального района
от 12.03.2026 № 102-п
   

[bookmark: P36]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОКАЗАНИЕ СОДЕЙСТВИЯ
В ПРОВЕДЕНИИ МЕРОПРИЯТИЙ ПО РАБОТЕ С ДЕТЬМИ И МОЛОДЕЖЬЮ»


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание содействия в проведении мероприятий по работе с детьми и молодежью» (далее по тексту - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Цель разработки Регламента: реализация права получателей муниципальной услуги на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений в администрации Пучежского муниципального района  и ее структурных подразделениях.
1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги по оказанию содействия в проведении мероприятий по работе с детьми и молодежью, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при рассмотрении обращений заявителей.
1.4. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) являются юридические лица (образовательные организации, общественные организации, молодежные движения, молодежные клубы), осуществляющие деятельность в сфере молодежной политики на территории Пучежского муниципального района.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: P54]2.1. Наименование муниципальной услуги – «Оказание содействия в проведении мероприятий по работе с детьми и молодежью».
Услуга оказывается при проведении мероприятий по следующим направлениям:
- мероприятия по развитию межрегиональных отношений детей и молодежи;
- мероприятия по гражданско-патриотическому и духовно-нравственному воспитанию детей и молодежи спортивной, спортивно-технической, экстремальной направленности;
- мероприятия, направленные на развитие молодежного предпринимательства;
- мероприятия, направленные на поддержку молодежи в сфере образования, культуры, досуга и творчества, массовые общегородские мероприятия;
- мероприятия по вопросам планирования семьи, гармонизации внутрисемейных отношений, воспитания детей, популяризации семейных праздников, семейного отдыха;
- мероприятия, направленные на развитие системы информационного обеспечения молодежи;
- мероприятия по антинаркотической тематике и формированию культуры здорового образа жизни, профилактике аддиктивного поведения;
- мероприятия для одаренных детей и талантливой молодежи;
- мероприятия для детей и молодежи с ограниченными возможностями;
- мероприятия для детей и молодежи, оказавшихся в сложной жизненной ситуации.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, - Отдел образования и делам молодежи администрации Пучежского муниципального района (далее – Отдел образования).
Адрес Отдела образования: 155360, Ивановская область, г. Пучеж, ул. Ленина, д. 27, каб. 317-319, телефон: 8 (49345) 2-14-33, адрес интернет-сайта: http://пучеж-образование.рф/molodezhnaya-politika.html (раздел «Молодежная политика»),  адрес электронной почты: puchroo@mail.
[bookmark: _Hlk235537600][bookmark: _Hlk235537698]График приема граждан: понедельник - четверг: 8.00 - 17.00, пятница: 8.00 - 15.45, обеденный перерыв: с 12.00 до 12.45; суббота, воскресенье: выходные дни.
В предоставлении услуги участвует Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Пучежского муниципального района (далее – МФЦ), расположенный по адресу 155360, Ивановская область, г. Пучеж, ул. М. Горького, д.16 – в части консультирования, приема заявлений на бумажном носителе, сканирования документов, направления электронных образов в Отдел образования, выдачи результатов на бумажном носителе. График приема граждан: понедельник – четверг: с 8:00 до 17:00 (без перерыва), пятница: с 8:00 до 16:00 (без перерыва), суббота, воскресенье: выходные дни.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является оказание содействия в проведении мероприятий по работе с детьми и молодежью.
2.4.   Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации обращения, включая время на подготовку ответа заявителю. 
Обращение считается зарегистрированным с момента присвоения ему входящего регистрационного номера. После регистрации заявителю направляется уведомление (по электронной почте, СМС и другими доступными способами) с указанием даты регистрации обращения и предполагаемой даты окончания срока предоставления услуги. 
Началом срока предоставления муниципальной услуги является день официальной регистрации обращения заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
Окончанием срока предоставления муниципальной услуги является соответствующий день установленного на предоставление муниципальной услуги срока. Если последний день срока приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день. При исчислении в рабочих днях не учитываются выходные и праздничные дни, установленные законодательством Российской Федерации.
[bookmark: P77]2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление об оказании содействия в проведении мероприятия с указанием сроков и места проведения, программы, предполагаемого количества участников;
2) проект положения о мероприятии.
Проект положения о проведении мероприятия должен содержать следующие сведения:
а) цели и задачи мероприятия;
б) время, место и сроки проведения мероприятия;
в) организаторы мероприятия;
г) программа мероприятия;
д) условия финансирования мероприятия;
3) проект сметы расходов на проведение мероприятия (приложение к настоящему Регламенту);
4) копия зарегистрированного устава общественной организации, молодежного движения, молодежного клуба, осуществляющих деятельность в сфере молодежной политики;
5) документ, подтверждающий полномочия лица на подписание заявления от имени общественной организации, молодежного движения, молодежного клуба, осуществляющих деятельность в сфере молодежной политики (доверенность, протокол об избрании руководителя);
6) документ, подтверждающий личность лица, подписавшего заявление от имени общественной организации, молодежного движения, молодежного клуба.
[bookmark: P90]Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пунктами 1, 2 и 3 по отдельности. Вместо этого, по собственной инициативе, он может сформировать единый документ, который будет содержать все необходимые сведения.
Документы, которые заявитель может предоставить сам (лично):
1) Заявление об оказании содействия в проведении мероприятия (если заявитель является физическим лицом, которое инициирует проведение мероприятия и не представляет какую-либо организацию, то заявление будет подаваться им лично).
2) Проект положения о мероприятии (аналогично заявлению, если мероприятие инициируется физическим лицом).
3) Проект сметы расходов на проведение мероприятия (применимо к случаю, когда мероприятие инициируется физическим лицом) (приложение № 1 к административному регламенту).
4) Документ, подтверждающий личность лица, подписавшего заявление (паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя).
Если заявитель решает объединить информацию из первых трех пунктов в один документ, он может предоставить его лично.
Документы, которые предоставляются от имени организации:
1) Заявление об оказании содействия в проведении мероприятия (если заявление подается от имени общественной организации, молодежного движения или молодежного клуба).
2) Проект положения о мероприятии (если положение разрабатывается и утверждается организацией).
3) Проект сметы расходов на проведение мероприятия (если смета составляется организацией).
4) Единый документ (если организация решает объединить информацию из первых трех пунктов в один документ).
5) Копия зарегистрированного устава общественной организации, молодежного движения, молодежного клуба (учредительный документ организации). 
6) Документ, подтверждающий полномочия лица на подписание заявления от имени организации (доверенность, выданная организацией, или протокол общего собрания организации, подтверждающий избрание руководителя).
2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренный пунктом 2.6 настоящего Регламента;
- несоответствие вида электронной подписи, использованной Заявителем для удостоверения заявления и приложенных к нему документов в электронном виде, требованиям законодательства Российской Федерации.
Отказ в приеме заявления по другим основаниям не допускается.
[bookmark: P94]2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
-   отсутствие финансирования в объеме, указанном в смете;
- мероприятие, указанное в заявлении, не относится к категории мероприятий, предусмотренных пунктом 2.1 настоящего Регламента;
-  мероприятие отсутствует в смете расходов Отдела образования на текущий год;
-  представленная смета содержит не устраненные счетные ошибки.
2.7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.7.2. Отказ в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа в приеме документов либо в предоставлении муниципальной услуги, указанной в уведомлении об отказе, при этом специалист не вправе требовать от Заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
       2.9. Индивидуальное устное консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится должностным лицом, ответственным за ее оказание. Заявитель может получить консультацию лично в установленные часы приема или по телефону. Время ожидания личной консультации не должно превышать 15 минут. Консультация предоставляется по следующим вопросам:
1)  Форма запроса на предоставление услуги (в виде заявления об оказании содействия в проведении мероприятия) (приложение № 2 к административному регламенту).
2) Форма документа, подтверждающего результат предоставления услуги (по форме распоряжения администрации Пучежского муниципального района о проведении мероприятия).
3) Форма заявления об исправлении технических ошибок в документе.
По результатам предоставления муниципальной услуги выдача документов заявителю не предусмотрена.
4) Форма заявления о выдаче дубликата документа.
По результатам предоставления муниципальной услуги выдача дубликатов документов заявителю не предусмотрена.
5) Форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения. 
Основания для оставления запроса без рассмотрения отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения Заявителя непосредственно в Отдел образования и делам молодежи администрации Пучежского муниципального района либо в многофункциональный центр составляет не более 15 минут.
2.10. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Прием заявлений от Заявителей и их регистрация осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема оборудуются места (помещения), имеющие стулья, столы для возможности оформления документов, санитарно-технические помещения (санузел).
Количество мест для ожидания приема получателей муниципальной услуги определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
В помещениях, предназначенных для приема Заявителей, располагаются информационные стенды с подробной информацией о предоставляемой муниципальной услуге, образцами заявлений, информацией об органе, осуществляющем деятельность в сфере молодежной политики, с указанием контактных данных и ответственных лиц.
Для предоставления услуг людям с ограниченными возможностями здоровья созданы условия, предусмотренные законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
- возможность беспрепятственного входа в объекты, предоставляющие муниципальную услугу, и выхода из них;
- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта.
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых документов и совершении других необходимых действий.
2.12. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных материалов в отношении данной услуги;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- короткое время ожидания предоставления услуги;
- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей;
- обеспечение возможности направления заявления о предоставлении муниципальной услуги по различным каналам связи, в том числе и в электронной форме;
- полнота предоставления услуги в соответствии с установленными требованиями ее предоставления, в том числе в соответствии с настоящим Регламентом.
2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах:
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах (далее – МФЦ) осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения Заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с Отделом образования и делам молодежи администрации Пучежского муниципального района осуществляется МФЦ без участия Заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
2)	При обращении Заявителя в МФЦ прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляются в МФЦ в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между МФЦ и Отделом образования и делам молодежи администрации Пучежского муниципального района.
3)	МФЦ обеспечивает передачу заявления и приложенных к нему документов в Отдел образования и делам молодежи администрации Пучежского муниципального района в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии.
4)	Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктами 2.6 и 2.7 настоящего Регламента, оформляются МФЦ или Отделом образования и делам молодежи администрации Пучежского муниципального района в соответствии с требованиями действующего законодательства.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу: http://www.gosuslugi.ru/ (далее - Портал).
Заявитель может воспользоваться размещенными на Портале формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, с обеспечением возможности их копирования и заполнения в электронном виде.
Заявитель также может подать заявление о получении муниципальной услуги с приложенными документами в электронном виде, через Портал. В указанном случае заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предоставленные Заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:
-   заявление удостоверяется простой электронной подписью Заявителя;
- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная физическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;
- иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".
2.14. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде через Портал Заявитель может получить информацию о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги на Портале в разделе "Мониторинг хода предоставления муниципальной услуги".
Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в электронном виде через Портал. Для этого в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, поданном в электронном виде через Портал, Заявитель должен указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги - в электронном виде через Портал. В случае, если при подаче заявления в электронном виде Заявитель выберет иной способ получения результата предоставления муниципальной услуги - лично или почтовым отправлением, через Портал Заявителю поступит соответствующее уведомление.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления с приложенными документами;
- рассмотрение заявления с приложенными документами;
- подготовка распоряжения администрации Пучежского муниципального района о проведении мероприятия;
- оказание содействия при проведении мероприятия.
3.2. Прием и регистрация заявления с приложенными документами.
Специалист по молодежной политике Отдела образования и делам молодежи, ответственный за прием и регистрацию документов:
- проверяет, все ли документы, предусмотренные пунктом 2.5 настоящего Регламента, приложены к заявлению. В случае, если представлен неполный комплект документов, Заявителю устно разъясняется, что ему будет отказано в приеме документов по основанию, предусмотренному пунктом 2.6 настоящего Регламента, и в срок не позднее 3 рабочих дней с даты поступления заявления направляется соответствующий письменный отказ;
- принимает заявление с приложенными документами и регистрирует его в базе данных.
Срок данной административной процедуры - 1 день.
3.3. Рассмотрение заявления с приложенными документами.
Специалист Отдела образования и делам молодежи, ответственный за осуществление деятельности в сфере молодежной политики, проверяет представленные документы на предмет отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламента. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламента, специалист готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
В случае если представленная смета содержит счетные и иные ошибки, специалист уведомляет Заявителя по телефону о возможности в течение 5 рабочих дней представить исправленный вариант сметы мероприятия, в случае если в указанный срок смета не исправлена, Заявителю отказывается в оказании услуги по основанию, предусмотренному пунктом 2.7 настоящего Регламента.
Срок данной административной процедуры - 7 дней.
3.4. Подготовка распоряжения администрации Пучежского муниципального района о проведении мероприятия.
Специалист по молодежной политике Отдела образования и делам молодежи, ответственный за осуществление деятельности в сфере молодежной политики, готовит проект распоряжения администрации Пучежского муниципального района о проведении мероприятия и согласование данного документа. Одновременно указанным распоряжением утверждаются положение о мероприятии и смета расходов на его проведение.
Срок данной административной процедуры - 7 дней.
3.5. Оказание содействия при проведении мероприятия.
Специалист Отдела образования и делам молодежи, ответственный за осуществление деятельности в сфере молодежной политики, оказывает содействие в методическом сопровождении, организационной работе и информационном сопровождении мероприятия.
Срок данной административной процедуры - 15 дней.
3.6. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, административные действия выполняются специалистом Отдела образования и делам молодежи, ответственным за осуществление деятельности в сфере молодежной политики, который:
- проверяет, подписаны ли заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства;
- в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, специалист в течение одного рабочего дня направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в приеме документов по основаниям, предусмотренным пунктом 2.6 Регламента;
[bookmark: _GoBack]- в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и электронная подпись подтверждена, документы распечатываются, регистрируются в порядке, предусмотренном настоящим пунктом, и передаются для работы специалисту, уполномоченному на рассмотрение документов;
- если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к заявлению, специалист  в течение 1 дня со дня регистрации заявления уведомляет Заявителя по электронной почте (только в случае если указанное заявление содержит адрес электронной почты) о необходимости явки на личный прием к специалисту  не позднее 10 дней, следующих за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если Заявителем представлен неполный комплект документов, специалист вместе с уведомлением о явке на личный прием в орган, осуществляющий деятельность в сфере молодежной политики, информирует Заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах;
- если Заявитель не представил оригиналы документов либо не представил недостающие и (или) верно оформленные документы, предусмотренные пунктом 2.5 Регламента, в течение 10 дней после направления уведомления, специалист направляет письменный отказ в приеме документов по основаниям, предусмотренным пунктом 2.6 Регламента.
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	[bookmark: P218]СМЕТА
расходов на проведение
____________________________________________________________
(название мероприятия, место, сроки проведения мероприятия)

	N п/п
	Наименование расходов
	Цена (руб.)
	Количество (шт.)
	Стоимость (руб.)

	1
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	ИТОГО
	

	
	
	
	

	Дата
	
	
	Подпись






















Приложение  № 2
к  Административному регламенту
предоставления муниципальной 
услуги «Оказание содействия 
в проведении мероприятий 
по работе с детьми и молодежью»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
ОБ ОКАЗАНИИ СОДЕЙСТВИЯ В ПРОВЕДЕНИИ МЕРОПРИЯТИЯ

                                 Отделу образования и делам молодежи 
администрации Пучежского муниципального района
                                 от__________________________________________
                                 __________________________________________
                                             (Ф.И.О. заявителя/ полное и сокращенное наименование организации)
                                 __________________________________________

__________________________________________
                                     (адрес места жительства заявителя/юридический адрес организации, ИНН, ОГРН)
                                 __________________________________________
                                        (номер контактного телефона)

заявление

    Прошу   оказать содействие в проведении мероприятия _________________(наименование мероприятия),___________________(дата, время, сроки проведения мероприятия), ________________________ (место проведения мероприятия),__________ (планируемое количество участников мероприятия).
1. Цель мероприятия  (тема):_____________________________________________________________
2. Программа мероприятия: __________________________________________________
__________________________________________________
3.Участники мероприятия: _________________________________________________________
            (целевая аудитория)
4. Условия финансирования мероприятия: ________________________________________________________

__________________ 20   г.                       _______________________
  (дата заполнения заявления)                                                            (подпись)
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