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	   Администрация Пучежского муниципального района 

Ивановской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 



	от 27.06.2016 г.                                                                                                № 318-п           



	                                                                   г. Пучеж


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, на территории Пучежского муниципального района"

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях приведения действующих административных регламентов по предоставлению унифицированных муниципальных услуг в соответствии с разработанными Правительством Ивановской области унифицированными регламентами, администрация Ивановского муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, на территории Пучежского муниципального района".

2. Признать утратившим силу постановление администрации Пучежского муниципального района от 24.07.2015 г. N 307-п "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, на территории Пучежского муниципального района".
3. Признать утратившим силу постановление администрации Пучежского муниципального района от 18.07.2012 г. N 344-п "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации".

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Пучежского муниципального района, руководителя комплекса городского хозяйства, строительства и архитектуры, ЖКХ, экологии, транспорта, рыбного, лесного и охотничьего хозяйства, вопросам ГО ЧС и мобилизационной работе Маслова Д.Н.
5. Постановление вступает в силу с момента подписания.
Глава Пучежского 

        муниципального района                                                                     Н.Ф. Ершов

Приложение
к постановлению
администрации
Пучежского муниципального района
от 27.06.2016 г. N 318-п
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, на территории Ивановского муниципального района"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, на территории Пучежского муниципального района" (далее по тексту - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

1.2. Настоящий Регламент разработан в целях реализации права граждан на обращение в администрацию Пучежского муниципального района (далее - Администрация) и повышения качества рассмотрения таких обращений в Администрации и ее структурных подразделениях.

1.3. Настоящий Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, на территории Пучежского муниципального района (далее по тексту - выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию), определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан.

1.4. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) могут быть физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители.

Заявителем признается гражданин, обратившийся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, от своего имени и (или) от имени членов своей семьи, а равно гражданин, действующий от имени иного гражданина или юридического лица, и осуществляющий в этом случае представительство членов своей семьи, других граждан, юридического лица в порядке, установленном гражданским законодательством.

1.5. Заявление о выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (приложение 1) должно подаваться лично Заявителем.

В случае невозможности личной явки Заявителя, претендующего на присвоение адреса, его интересы при подаче документов и получении уведомления о результате предоставления муниципальной услуги может представлять иное лицо при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и согласно полномочиям, определенным в доверенности, выданной представляемым.

Интересы недееспособных граждан, претендующих на присвоение адреса, может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов опеки).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги, порядок предоставления которой определяется настоящим Регламентом: "Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, на территории Ивановского муниципального района" (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Пучежского муниципального района.

Место нахождения администрации: Ивановская область, г. Пучеж, ул. Л; 


адрес электронной почты: admpmr@ya.ru
В процедуре предоставления муниципальной услуги участвует управление архитектуры администрации Ивановского муниципального района (далее - Управление);

Телефон управления архитектуры: 8(49345)2-11-31, адрес электронной почты: andreev.puchezh@yandex.ru
2.2.1. Вход в здание, в котором предоставляется Услуга, оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски, либо кнопкой вызова.

Помещение, в котором предоставляется Услуга, предусматривает возможность самостоятельного передвижения инвалидов по его территории, беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.

В помещении, в котором предоставляется Услуга, обеспечивается допуск собаки-поводыря при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защите населения.

Специалист, ответственный за исполнение Услуги, при необходимости оказывает инвалидам помощь в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещение в здании, где предоставляется Услуга, в том числе с использованием кресла-коляски; сопровождает инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказывают им помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (приложение 5).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня предоставления документов в Администрацию.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

3) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

4) Градостроительный кодекс Российской Федерации;

5) Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) Разрешение на строительство;

4) Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических Регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение 2);

6) Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (приложение 3);

7) Документы, подтверждающие выполнение технических условий и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) Исполнительная схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 настоящего Кодекса;

10) Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

11) Технический план объекта капитального строительства.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 пункта 2.6 настоящего Регламента, запрашиваются администрацией Ивановского муниципального района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 пункта 2.6 настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Документ, указанный в подпункте 11 пункта 2.6 настоящего Регламента, предоставляется заявителем самостоятельно.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) наличие в представленных документах исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

2) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя осуществляется на следующий рабочий день после обращения Заявителя.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Прием Заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления согласно графику приема граждан, указанному в пункте 2.15 настоящего Регламента, в областном государственном бюджетном учреждении "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - ОГБУ "МФЦ") по адресу: Ивановская область, г. Пучеж, ул. Максима Горького, д.16.
Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В месте предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации Заявителей и работников.

Место предоставления муниципальной услуги оборудуется информационными стендами, стульями.

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы:

1) средствами вычислительной техники с установленными справочно-информационными системами и оргтехникой;

2) техническими и программными средствами обработки информации, содержащейся на универсальной электронной карте.

В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, на официальном сайте Администрации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.13.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

2.13.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.13.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания Заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации (далее - сайт), на информационных и интернет порталах gosuslugi.ru и rgu.ivanovoobl.ru (далее - Порталы), а также на стенде "Информация", расположенном в месте предоставления муниципальной услуги.

На сайте размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

1) текст настоящего Регламента (полная версия);

2) наименование и процедура предоставления муниципальной услуги;

3) место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы Управления;

4) перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги.

2.14.2. На Порталах размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

- график работы специалистов Администрации;

- перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги;

- образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.14.3. Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуги размещается на стенде "Информация" по месту нахождения ОГБУ "МФЦ" по адресу: г. Пучеж, ул. Максима Горького, д.16
Данная информация должна содержать следующее:

1) график работы Управления;

2) перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги;

3) образцы заполнения форм документов для получения муниципальной услуги;

4) перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

5) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.15. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, принятие заявлений осуществляются специалистами управления архитектуры, на которых возложены соответствующие функции.

График приема граждан специалистами управления архитектуры в ОГБУ "МФЦ" (г. Пучеж, ул. Максима Горького, д.16):

вторник с 10.00 час. до 18.00 час.,

пятница с 10.00 час. до 16.45 час.,

перерыв с 13.00 час. до 13.45.час.,

телефон для справок: 30-33-26.

2.16. При обращении на личный прием к специалисту управления архитектуры гражданин предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, если интересы Заявителя представляет уполномоченное лицо.

2.17. Информирование Заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться специалистами управления архитектуры в устной (на личном приеме и по телефону) и письменной формах.

2.17.1. По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:

- о месте нахождения Администрации;

- о графике работы Управления;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен также содержать: наименование соответствующего структурного подразделения, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок.

Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

2.17.2. Ответы на письменные обращения, связанные с разъяснением процедуры предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации таких обращений, либо выдаются на руки Заявителю с соблюдением вышеуказанного срока.

2.18. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются консультации по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о графике приема Управления;

- о сроках рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.19. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Прием Заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан Управления. Бланк заявления (приложение 1) выдается с перечнем необходимых документов.

3.1.1. Ответственное лицо Управления при поступлении заявления проверяет наличие, состав (комплектность), правильность оформления представляемых Заявителем документов.

3.1.2. Не позднее чем, на следующий рабочий день сотрудником Управления осуществляется регистрация поступившего заявления в Администрации.

3.1.3. В течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги Администрация проводит осмотр объекта капитального строительства, составляет акт осмотра (приложение 4), и выдает заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.

3.1.4. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением действий, определенных административным регламентом предоставления муниципальной услуги, осуществляется главой администрации Ивановского муниципального района.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения ответственным лицом положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Ивановского муниципального района.

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль осуществляется в процессе согласования подготовленных ответственным лицом проектов документов в рамках предоставления муниципальной услуги на соответствие положениям настоящего Регламента и действующему законодательству.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственного лица.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться не чаще 1 раза в год) и внеплановый характер.

Внеплановые проверки проводятся при получении Администрацией информации, подтверждаемой документами и иными доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков нарушений, включая личные обращения Заявителей.

В случае выявления в ходе проведения проверки нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Исполнители муниципальной услуги несут ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования Заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и соответствующие журналы;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки ответа о предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Обжалование действий (бездействия) или решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, задействованных в предоставлении муниципальной услуги, а также на решения и действия (бездействие) организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, ее должностных лиц и сотрудников в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме (приложение 3).

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональные центры предоставления муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", через официальный сайт Администрации, а также может быть принята при личном приеме Заявителя в соответствии с графиком приема.

5.1.3. Сообщение Заявителя должно содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.4. Срок рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностного лица не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов должностным лицом - в течении 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.1.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2. Обжалование действий (бездействия) или решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) ответственного или должностного лица Администрации в судебном порядке.

Приложение N 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на ввод объектов
в эксплуатацию в случаях, предусмотренных
Градостроительным кодексом
Российской Федерации, на территории
Пучежского муниципального района"
	
	Главе Пучежского муниципального района 

Ершову Н.Ф.

	
	от 
	

	
	
	(фамилия, имя, отчество индивидуального застройщика)

	
	

	
	зарегистрированного (ой) по адресу:
	

	
	

	
	

	
	(почтовый индекс и подробный адрес застройщика)

	
	паспорт – серия
	
	 №
	

	
	выдан
	

	
	(кем и когда выдан)

	
	

	
	телефон
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
от "____" ___________ 20___ г.

Прошу  выдать разрешение  на  ввод  в  эксплуатацию объекта капитального

строительства

_________________________________________________________________________________
наименование объекта

_________________________________________________________________________________,

расположенного по адресу: _________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
субъект, город, улица, номер дома и т.д.

_________________________________________________________________________________
Строительство (реконструкция) осуществлялось на основании ___________________________
        









                       _____________________________ от "___" ____________ 20___ г. N ______________________
на земельном участке по адресу: ____________________________________________________
субъект, город, улица, номер дома, номер участка

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Право на пользование землей закреплено _____________________________________________
                                      





    наименование документа

____________________________ от "___" __________ 20___ г. N _________________________
Дополнительно информируем:

1. Лицо, осуществившее подготовку проектной документации:

_________________________________________________________________________________
       



  для юридического лица указываются: полное наименование

             



     юридического лица, юридический и почтовый адреса,

_________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

_________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

_________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О.,

адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

_________________________________________________________________________________
ИНН, ОГРНИП;

_________________________________________________________________________________
для физического лица указываются: Ф.И.О., адрес регистрации

и почтовый адрес, телефон, e-mail

Право выполнения работ по подготовке проектной документации закреплено

_________________________________________________________________________________
наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

_________________________________________________________________________________
Работы выполнены на основании договора (контракта) от "___" _______ 20__ г. N ___________
Проект _____________________________ от ___________ N ___________ серия _____________
   
       (индивидуальный/типовой)

2. Лицо, осуществившее строительство:

_________________________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименование

юридического лица, юридический и почтовый адреса,

_________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail, ИНН,

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

_________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются:

Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

_________________________________________________________________________________
ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О.,

адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail

_________________________________________________________________________________
Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ____________________________
_________________________________________________________________________________
наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации,

его выдавшей

_________________________________________________________________________________
Работы выполнены на основании договора (контракта) от "___" ______ 20__ г. N ____________

3. Технический заказчик:

__________________________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименование

юридического лица, юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О.,

адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________________________
ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О.,

адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail

__________________________________________________________________________________
Право осуществления функций технического заказчика закреплено ________________________
__________________________________________________________________________________
наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей
__________________________________________________________________________________
Функции технического заказчика исполнялись по договору от "__" _____ 20__ г. N ___________

4. Лицо, осуществившее строительный контроль:

__________________________________________________________________________________
для юридического лица указываются: полное наименование

юридического лица, юридический и почтовый адреса,

__________________________________________________________________________________
должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

__________________________________________________________________________________
для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О.,

адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

__________________________________________________________________________________
ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О.,

адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail

__________________________________________________________________________________
Право осуществления строительного контроля закреплено ________________________________
___________________________________________________________________________________
наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

___________________________________________________________________________________
Строительный    контроль    осуществлялся    на   основании   договора   от

"___" _________ 20___ г. N ______________

5. Сведения об объекте капитального строительства

┌─────────────────────────────────┬──────────────┬────────────────────────┐

│    Наименование показателя      │   Единица    │  По проекту (Плановые) │
│                                 │  измерения   │                        │
└─────────────────────────────────┴──────────────┴────────────────────────┘

          I. Общие показатели объекта капитального строительства

Строительный объем - всего         куб. м         _________________________

в том числе надземной части        куб. м         _________________________

Общая площадь                      кв. м          _________________________

Площадь встроенно-пристроенных     кв. м          _________________________

помещений

Количество зданий                  штук           _________________________

Количество этажей                  штук           _________________________

Количество секций                  секций         _________________________

III. Объекты жилищного строительства

Общая  площадь  жилых  помещений   кв. м          _________________________

(за исключением балконов, лоджий,

веранд и террас)

Количество квартир - всего         штук/кв. м     _________________________

в том числе:

1-комнатные                        штук/кв. м     _________________________

2-комнатные                        штук/кв. м     _________________________

3-комнатные                        штук/кв. м     _________________________

4-комнатные                        штук/кв. м     _________________________

более чем 4-комнатные              штук/кв. м     _________________________

Общая площадь жилых помещений (с   кв. м          _________________________

учетом балконов, лоджий, веранд

и террас)

Материалы фундаментов                             _________________________

Материалы стен                                    _________________________

Материалы перекрытий                              _________________________

Материалы кровли                                  _________________________
IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта -всего                          _____________________ тыс. рублей

в том числе строительно-монтажных работ      

_____________________ тыс. рублей

V. Продолжительность строительства

Продолжительность строительства   месяцы _____________________

____________________    ____________________     _______________________

  
(должность)                 

(подпись)                  


(Ф.И.О.)

М.П.

Приложение N 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на ввод объектов
в эксплуатацию в случаях, предусмотренных
Градостроительным кодексом
Российской Федерации, на территории
Ивановского муниципального района"
Решение
о соответствии построенного, реконструированного объекта
капитального строительства требованиям технических регламентов
от "____" ___________ 20___ г.

Объект капитального строительства ______________________________________

                         наименование объекта капитального строительства

_______________________________________________________________________,

расположенный по адресу: ______________________________________________,

                          субъект, нас. пункт, улица, номер дома и т.д.

выстроенный (реконструированный) на основании: _________________________

   ненужное зачеркнуть                            наименование документа

от "___" ____________ 20___ г. N _______________________________________

соответствует требованиям технических регламентов.

Лицо, осуществившее строительство:

________________________________________________________________________

          для юридического лица указываются: полное наименование

             юридического лица, юридический и почтовый адреса,

________________________________________________________________________

             должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

       ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

________________________________________________________________________

         для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О.,

           адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

________________________________________________________________________

          ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О.,

            адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail

________________________________________________________________________

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ________________

________________________________________________________________________

      наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации,

                               его выдавшей

________________________________________________________________________

Работы выполнены на основании договора (контракта) от "__" _____ 20__ г.

N ____________

____________________    ____________________     _______________________

   (должность)                (подпись)                  (Ф.И.О.)

М.П.

Застройщик:

________________________________________________________________________

для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

________________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя и физического лица указывается Ф.И.О.

____________________    ____________________     _______________________

   (должность)                (подпись)                  (Ф.И.О.)

Приложение N 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на ввод объектов
в эксплуатацию в случаях, предусмотренных
Градостроительным кодексом
Российской Федерации, на территории
Ивановского муниципального района"
Решение
о соответствии параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов
от "___" ___________ 20___ г.

Параметры объекта капитального строительства ___________________________

                         наименование объекта капитального строительства

_______________________________________________________________________,

расположенного по адресу: _____________________________________________,

                               субъект, город, улица, номер дома и т.д.

выстроенного (реконструированного) на основании: _______________________

     ненужное зачеркнуть                          наименование документа

от "___" ____________ 20___ г. N _______________________________________

соответствует проектной документации ___________________________________

                                     наименование проектной документации

_______________________________________________________________________,

          и лица (в т.ч. номер, серия и т.д.), ее разработавшего

в   том   числе  требованиям энергетической эффективности и  требованиям

оснащенности объекта   капитального   строительства   приборами    учета

используемых энергетических ресурсов.

Лицо, осуществившее строительство:

________________________________________________________________________

          для юридического лица указываются: полное наименование

             юридического лица, юридический и почтовый адреса,

________________________________________________________________________

             должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

       ИНН, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

________________________________________________________________________

         для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О.,

           адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail

________________________________________________________________________

                                ИНН, ОГРНИП

________________________________________________________________________

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ________________

________________________________________________________________________

наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

_________________________________________________________________________

Работы выполнены на основании договора (контракта) от "___" _______ 20__ г.

N ____________

____________________    ____________________     _______________________

   (должность)                (подпись)                  (Ф.И.О.)

М.П.

Застройщик:

_________________________________________________________________________

 для юридического лица указываются: полное наименование юридического лица,

_________________________________________________________________________

для индивидуального предпринимателя и физического лица указываются: Ф.И.О.

____________________    ____________________     _______________________

   (должность)                (подпись)                  (Ф.И.О.)

М.П.

Технический заказчик:

________________________________________________________________________

          для юридического лица указываются: полное наименование

             юридического лица, юридический и почтовый адреса,

________________________________________________________________________

             должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

________________________________________________________________________

         для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О.,

            адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

________________________________________________________________________

          ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О.,

           адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail

________________________________________________________________________

Право осуществления функций технического заказчика закреплено __________

________________________________________________________________________

наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

________________________________________________________________________

Функции технического заказчика исполнялись по договору от "__" ____ 20__ г.

N ___________

____________________    ____________________     _______________________

   (должность)                (подпись)                  (Ф.И.О.)

М.П.

Лицо, осуществившее строительный контроль:

________________________________________________________________________

          для юридического лица указываются: полное наименование

             юридического лица, юридический и почтовый адреса,

________________________________________________________________________

             должность и Ф.И.О. руководителя, телефон, e-mail,

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК);

_________________________________________________________________________

         для индивидуального предпринимателя указываются: Ф.И.О.,

           адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail,

_________________________________________________________________________

          ИНН, ОГРНИП; для физического лица указываются: Ф.И.О.,

           адрес регистрации и почтовый адрес, телефон, e-mail

_________________________________________________________________________

Право осуществления строительного контроля закреплено ___________________

_________________________________________________________________________

наименование, реквизиты документа и уполномоченной организации, его выдавшей

_________________________________________________________________________

Строительный    контроль   осуществлялся   на   основании   договора   от

"___" ________ 20___ г. N _________

____________________    ____________________     _______________________

   (должность)                (подпись)                  (Ф.И.О.)

Приложение N 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на ввод объектов
в эксплуатацию в случаях, предусмотренных
Градостроительным кодексом
Российской Федерации, на территории
Ивановского муниципального района"
АКТ ОСМОТРА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Объект капитального строительства ____________________________________________________

                            наименование объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________________________,

расположенный по адресу: ____________________________________________________________,

                              субъект, город, улица, номер дома и т.д.

выстроенный (реконструированный) на основании: _______________________________________

       ненужное зачеркнуть                       наименование документа

______________________________________________________________________________________

от "_____" ____________ 20___ г. N ___________________________________________________

Осмотр объекта производится:

начало осмотра ___________________, завершение осмотра ____________________

                      время                                    время

"____" _____________ 20___ г.

           дата

Специалистом  управления  архитектуры

______________________________________________________________________________________

                              должность и Ф.И.О. специалиста

в присутствии застройщика/лиц, уполномоченных застройщиком:

______________________________________________________________________________________

     Ф.И.О., должность, документ, управомочивающий лицо на участие в осмотре объекта

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

В результате осмотра установлено следующее:

______________________________________________________________________________________

                      указываются результаты осмотра

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

____________________________________________                             _____________

  Ф.И.О. специалиста, производящего осмотр                                  подпись

____________________________________________                             _____________

  Ф.И.О. застройщика/лица, уполномоченного                                подпись

               застройщиком

____________________________________________                             _____________

  Ф.И.О. застройщика/лица, уполномоченного                                подпись

               застройщиком

Приложение N 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на ввод объектов
в эксплуатацию в случаях, предусмотренных
Градостроительным кодексом
Российской Федерации, на территории
Ивановского муниципального района"
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Управление архитектуры администрации Ивановского муниципального района

____________________________________________________________________ ____

(полное наименование организации

____________________________________________________________________ ____

ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес)

____________________________________________________________________ ____

(Ф. И. О. индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства)

	Причина отказа:
	

	


Руководитель (заместитель руководителя):

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Ф. И. О., должность
	
	Подпись


Уведомление получил:

	
	
	
	
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	(Ф. И.О. руководителя организации, полное наименование организации (Ф. И. О. физического лица либо Ф. И. О. ее (его) представителя))
	
	(подпись)
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель:

	Ф. И. О.
	

	Телефон:
	


Приложение N 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешений на ввод объектов
в эксплуатацию в случаях, предусмотренных
Градостроительным кодексом
Российской Федерации, на территории
Ивановского муниципального района"
ЖАЛОБА НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)
АДМИНИСТРАЦИИ ПУЧЕЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИЛИ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

	Исх. от
	
	N
	


* Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица:

____________________________________________________________________ ____

* Местонахождение юридического лица, физического лица

____________________________________________________________________ ____

(фактический адрес)

	Телефон:
	

	Адрес электронной почты
	

	Код учета: ИНН
	

	* Ф.И.О. руководителя юридического лица
	


* На действия (бездействие):

____________________________________________________________________ ____

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* Существо жалобы:

____________________________________________________________________ ____

____________________________________________________________________ ____

____________________________________________________________________ ____

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

	Перечень прилагаемой документации:
	

	
	(подпись руководителя юридического лица, физического лица)


